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จัดท าโดย 

งานธุรการ ฝ่ายธุรการ ส านักงานปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลแวงใหญ่ 
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ค าน า 

  เทศบาลต าบลแวงใหญ่ งานธุรการ มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ

ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลต าบลแวงใหญ่ และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้

รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการับลงทะเบียนผู้สูงอายุ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับ

ลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการและรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

รวมทั้งจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.  2548 ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

พ..2552 และระเบียบว่างด้วยการจ่ายเบีย้ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 

  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการ

ปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดั งกล่าว

เทศบาลต าบลแวงใหญ่จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การ

ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบีย้ความพิการ การยื่นค ารอ้งเพื่อรับเงินเบีย้ยังชีพผูป้่วยเอดส์ขึน้ 

  เทศบาลต าบลแวงใหญ่หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นสวนหนึ่งที่ท าผู้สูงอายุ  

คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่

ชัดเจนซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มารับบรกิารตอ่ไป 

 

        งานธุรการ 

        เทศบาลต าบลแวงใหญ่ 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

 

 

เป็นวันรับขึ้นทะเบียน

ผู้สูงอายุและผู้พิการ 

 ผู้ป่วยเอดส์ 

 

มายื่นเอกสารได้ที่เทศบาลต าบลแวงใหญ่ 

ในวันและเวลาราชการ 

อย่าลืมมาใช้สิทธินะคะ/ครับ 
ไม่มีชื่อ ไม่มีสิทธิ์ 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

    ผู้สูงอายุ หมายความว่า ?  
วัยสูงอายุ หรือวัยชรา       

                   หมายถึ ง  มนุษย์ที่ มี            
                                       อายุอยู่ ในช่วงปลาย 
                                       ของชี วิ ตนิยามของ             
                                       ผู้สูงอายุอาจแตกต่าง 
กันไปเมื่อพิจารณาจากแง่มุมต่าง ๆ อาทิ ทางชีววิทยา
ประชากรศาสตร์ การจ้างงาน และทางสังคมวิทยา 
ในทางสถิติมักถือว่าผู้ที่อยู่ในวัยสูงอายุคือบุคคลที่มีอายุ 
60-65 ปีขึ้นไป[1] ส าหรับประเทศไทยก าหนดไว้ว่า
ผู้สูงอายุคือบุคคลที่มีอายุตั้งแต่ 60 ปีขึ้นไป ประเทศ
พัฒนาแล้วส่วนใหญ่จะมีสัดส่วนผู้สูงอายุต่อประชากร
ทั้งประเทศสูงกว่าประเทศก าลังพัฒนา ส าหรับประเทศ
ไทยมีสัดส่วนของผู้สูงอายุเพิ่มมากขึ้นเป็นล าดับ 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

ค น พิ ก า ร  ห ม า ย ค ว า ม ว่ า          

          บุ คคลซึ่ ง มี ข้ อ จ า กั ด ในกา รปฏิ บั ติ  
กิจกรรมในชีวิตประจ าวันหรือเข้าไปมีส่วนร่วม
ทางสังคม เนื่องจากมีความบกพร่องทางการเห็น 
การได้ยิน การเคลื่อนไหว การสื่อสาร จิตใจ 
อารมณ์ พฤติกรรม สติปัญญาและการเรียนรู้หรือ
ความบกพร่องอื่นใด  

 

ประกอบกับมีอุปสรรคในด้าน
ต่างๆ และมีความจ าเป็นเป็นพิเศษที่
จะต้องได้รับความช่วยเหลือด้านหนึ่ง
ด้านใด เพื่อให้สามารถปฏิบัติกิจกรรมใน
ชีวิตประจ าวันหรือเข้าไปมีส่วนร่วมทาง
สังคมได้อย่างบุคคลทั่วไป ทั้งนี้  ตาม
ประเภทและหลักเกณฑ์ที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ประกาศก าหนด 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีช่ือในทะเบียนบ้านอยู่ในเขตเทศบาลต าบลแวงใหญ่ 

3. เป็นผู้ที่มีมีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 

ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน วันที่  1  ตุลาคม และไม่เคย

ลงทะเบียนมาก่อน 

4. กรณีไม่ปรากฏวันที่  เดือนเกิด ในทะเบียนบ้าน  ให้ถือว่า

บุคคลนั้นเกิดวันที่ 1  มกราคม  ของปีนั้น 

5. ไม่ เป็นผู้ รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์ อ่ืนใด จาก

หน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ   ได้แก่  เงินบ านาญ  เบี้ย

หวัด  บ านาญพิเศษ  ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของ

รัฐ   ผู้ที่ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้ประจ า  หรือ

ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือเทศบาลจัดให้เป็น

ประจ า  ยกเวน้ผู้พกิาร  และผู้ปว่ยเอดส ์ ตามระเบียบฯ 

6. ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งดังนี้ ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน สารวัตร

ก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ าต าบล ข้าราชการ

กา ร เ มื อ ง ร ะดั บ ช าติ แ ล ะท้ อ งถิ่ น ทุ ก รู ป แบบ  เ ช่ น

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภา

เทศบาลต าบล ผู้บริหารเทศบาลต าบล เป็นต้น 
 

กรณีได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเขา้มาในพืน้ที่ต าบลแวงใหญ่ 

จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ ทต.แวงใหญ ่อีกครั้งภายใน 1 – 30 พฤศจกิายน 

เพื่อใช้สิทธิรับเงนิเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธ์ขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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1. มีชื่อในทะเบียนบ้านอยู่ในเขตต าบลแวงใหญ่ และไม่
เคยลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ 

2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

3. ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ในความอุปการะของสถาน
สงเคราะห์ของรัฐ 

4. มีสัญชาติไทย 
 

 

คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธ์ขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

 

 
           ผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ขึ้นไป  ในปีงบประมาณ

ถัดไป ลงทะเบียนเพื่อยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
เทศบาลแวงใหญ่ผู้สูงอายุจะต้องน าเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอ
ลงทะเบียน ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

โดยมีหลักฐานดังนี้ 

1. ส าเนาบัตรประชาชน     1   ชุด  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน       1   ชุด    
3. สมุดบัญชีเงินฝาก ออมทรัพย์  ธกส.  
    สาขาแวงใหญ่  พร้อมส าเนา 
(กรณีต้องการโอนเงินเข้าบัญชเีงินฝาก) 

 กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตนเองได้  สามารถท า
หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่น (ญาติ) ไปยื่นแทนได้ โดยให้แนบส าเนา
บัตรประชาชน ของผู้ยื่นแทนด้วย 

 

***เอกสารทุกอย่างต้องรับรองส าเนาถูกต้อง*** 

 

ขั้นตอนการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

ขั้นตอนการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 

การลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ซึ่งราย
ใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ภายในเดือนพฤศจิกายนของ
ทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการใน
ปีงบประมาณถัดไปต่อเทศบาลต าบลแวงใหญ่ 
 

โดยมีหลักฐานดังน้ี 

1.  ส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการ 
2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพกิาร/สมุดคนพิการ   
3.  สมุดบญัชีเงินฝาก ออมทรัพย์  ธกส. สาขาแวงใหญ ่
 

           กรณีผู้พิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตนเองได้  
สามารถท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่น (ผู้ที่ดูแลคนพิการ
อยู่)  ไปยื่นแทนได้  โดยให้แนบส าเนาบัตรประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ยื่นแทนด้วย 

 
***เอกสารทุกอย่าง 

ต้องรับรองส าเนาถูกต้อง*** 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

 

ค าชี้แจง 
 

ผู้สูงอายุ/คนพิการมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่

แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้า

มาอยู่ ใน พ้ืนที่ต าบลแวงใหญ่ ให้มาแจ้งขึ้น

ทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพต่อที่ ทต.แวงใหญ่ 

แต่สิทธิในการับเงินยังจะคงอยู่ที่ เดิมจนสิ้น

ปีงบประมาณ  

 

 

 

กรณีตัวอย่าง  
นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่เดิม อบต.แวงน้อย ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่
ในพื้นที่ต าบลแวงใหญ่ ในวันที่ 20  สิงหาคม 2557 นาง ก.ต้องมาขึ้น
ทะเบียนใหม่ ที่ เทศบาลต าบลแวงใหญ่ ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 
2557 แต่นาง ก. ยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.แวงน้อยอยู่ จนถึงเดือน
กันยายน 2558 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่เทศบาลต าบลแวง
ใหญ่ ในเดือน ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

 

 
  

ภายในวันท่ี 1 – 10 

ของทุกเดือน 

***ตามความเหมาะสม*** 

 
 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีในนามผู้สูงอายุ 

ผู้พิการ หรือผู้รับมอบ 

 

รับด้วยตนเอง ณ ศาลา

ประชาคมประจ าหมู่บ้าน 

โดยเทศบาลจะแจ้งให้ทราบ

ล่วงหน้า 
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คูม่อืการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายแุละผูพ้กิาร :: เทศบาลต าบลแวงใหญ ่อ าเภอแวงใหญ ่จงัหวดัขอนแกน่ 

 

การค านวณช่วงอายุผู้สูงอายุ 

 

อัตราแบบขั้นบันได 
1) อายุ 60 – 69   ให้ได้รับคนละ 600 บาท ต่อเดือน 
2) อายุ 70 – 79   ให้ได้รับคนละ 700 บาท ต่อเดือน 
3) อายุ 80 – 89   ให้ได้รับคนละ 800 บาท ต่อเดือน 
4) อายุ 90 ปีข้ึนไป   ให้ได้รับคนละ1,000บาท ต่อเดือน 
 
วิธีการนับช่วงอายุของผู้สูงอายุ 

การนับอายุของผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามหลักเกณฑ์ราชการ 
ไม่ได้นับตามปี พ.ศ.เกิด จะนับเป็นปีงบประมาณ คือ ระหว่างวันที่ 1 ต.ค. – 30 ก.ย. 
ของปีถัดไป เช่น  นาง ก. เกิดวันที ่ 1 ตุลาคม 2486 ในปีงบประมาณ 2557  
ให้ตัดการนับอายุ ณ วันที่ 30 ก.ย.2556 ค านวณตามหลักเกณฑ์ราชการ จะถือว่า
อาย ุ69 ปี เป็นต้น 
 

 

 


